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Manual de Utilizador
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1. Aceder ao endereco da plataforma e ird ser apresentada a pagina inicial:
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2. Clicar em Login e passara para esta secc¢do:
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Escolas Francisco de Holanda, Gumarses
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32 Se ja era utilizador da anterior plataforma do CFFH, deve pedir recuperar password



42 Ao solicitar recuperar password, insira o email para onde devera ser enviada a nova
password e peca para ser enviado “link” para recuperacao de password. O email que
deve inserir é aquele com que estava inscrito na anterior plataforma “Centrus”;
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Escolas Francisco de Holanda, Guimardes

CFFH

Enviar link para recuperagdo de password
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52 Deverd receber no email inserido um link que o encaminhara para a nova plataforma;
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Backoffice

Dados Gerais

Sair
Os meus dados

Aminha formagdo

Marcar presencas

Aqdes de formagdo

62 A partir daqui terd acesso a toda a informacdo necessaria. Aconselhamos a que
verifigue e complete os seus dados pois sem eles, uma inscricdo em qualquer
formagao ficara como pendente;

Nota final 1- esta plataforma permite aceder a toda a formacdo feita no CFFH e aos
certificados de formacdo existentes a partir de setembro de 2025. Todos os anteriores
nao ficam acessiveis nesta plataforma porque ndo existiam na anterior plataforma
(Centrus);



Nota final 2 — ao inscrever-se numa turma de formacdo e se cumprir os requisitos da
mesma (em 12 lugar ser docente dos nossos AE/ENA, 22 corresponder, se caso disso, ao
grupo de recrutamento da turma e 32 ter-se inscrito em vaga existente), fica
imediatamente selecionado recebendo uma notificacdo sobre essa selecao.

Por tal, ndo é necessario proceder a mais inscricdes pois o seu lugar esta garantido na
turma que escolheu.

Se nao for imediatamente selecionado, a mensagem que lhe ird ser comunicada é a de
“pendente” que podera ser causada por limitacdo de vagas, ou falta de dados na sua
ficha, ou erro /inexisténcia de grupo de recrutamento.

Todas estas situagdes sdo resolvidas pelo docente inscrito na plataforma.

Nota Final 3 — se ndo estava inscrito na “Centrus” (caso por exemplo dos ndo docentes),
ao fazer o passo 2, devera preencher o campo que diz, “Nao esta registado”
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Ao clicar em “Nao esta registado”, seguird para um novo painel com um conjunto de
informagdes que terd de preencher:
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Ndo se esqueca de no final da pagina, clicar em “Registar”.
Em caso de duvida devem contactar o CFFH através do email institucional e/ou o
contacto telefénico



